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Kansalaisopiston opettajia ja oppilaita koskeva tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Nimi: Kolarin kunta
Osoite: Isopalontie 2, 95900 Kolari

Yhteystiedot: kirjaamo@kolari.fi

Tietosuojavastaava

Nimi: Rainer Vuontisjarvi

Yhteystiedot: 040 728 9074, .rainer.vuontisjarvi@kolari.fi

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

Jarjestelmaan rekisteroiddan vain asioiden hoitamisen kannalta ja
rekisterdityjen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekiste-
roidyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka rekiste-
réidaan jarjestelmaan. Rekisterissa olevat opettajia ja muita tyonte-
kijoita koskevat tiedot ovat valttamattomia, jotta heidat saadaan
riittavan tarkasti yksiloitya tyosuhdetta ja palkanmaksua varten.
Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat valttamatto-
mia, jotta opiskelijat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille
opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoin-
nin kannalta tarpeellisia tietoja. Rekisterissa olevat tiedot ovat valt-
tamattomia viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista
varten. Henkil6tietoja kerdataan taman tietosuojaselosteen mukai-
sesti, eikd niita missdan tilanteessa kaytetd, muuteta tai siirreta eri
tavalla kuin tdssa tietosuojaselosteessa on mainittu.
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Rekisterin tietosisalto Kurssihallintajarjestelman henkilotietorekisteri

Sukunimi pakollinen

Kutsumanimi pakollinen

Henkilétunnus opettajille pakollinen palkanmaksua varten
Henkil6tunnus opiskelijalle pakollinen henkilon yksildimiseksi
ja laskutusta varten

Osoite postitusta varten

Kotikunta tilastointia varten

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista var-
ten Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja
tiedottamista varten

Tutkinto tilastointia varten

Paaasiallinen toiminta tilastointia varten

Aidinkieli tilastointia varten

Kyseessa olevat
henkil6tietoryhmat

Henkil6tietojen vastaanottajat Rekisteriasioita hoitava henkilé on opiston rehtori, toimistohenkil6-
kunta ja virkaopettajat.

Rekisteriasioita hoitavan henkilon tehtdvana on toteuttaa kayttooi-
keudet niiden myontamisen jalkeen sekd antaa tarkempia tietoja
rekisterista ja rekisterdidyn oikeuksista.

Tiedot tietojen siirrosta Tietoja ei siirretd kolmanteen maahan.
kolmansiin maihin

Henkilotietojen sailyttamisaika Arkistolain maaraamat ajat.

Rekisterdidyn oikeudet Rekisteroidylla on oikeus saada tieto siitd, kasitelladnkd hanen tie-
tojaan. Rekisteroity on oikeutettu saamaan tiedon siitd, mitd hanen
tietojaan kasitelldan. Rekisterdidylla on oikeus vaatia tietojensa oi-
kaisua, mikali tiedoissa on virheita tai puutteita.

Rekisteroidyn tiedot poistetaan, kun kasittely ei ole tarpeen ja laki-
saateinen sailytysaika on paattynyt.

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasit-
telya, mikali:

-rekisteroity kiistaa henkilotietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasit-
telya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitdja voi varmistaa
niiden paikkansapitavyyden;
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-kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkil6tieto-
jen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

-rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkil6tietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisteroity tarvitsee niita oikeudellisen vaa-
teen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

-rekisteroity on vastustanut henkil6tietojen kasittelya 21 artiklan 1
kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko rekis-
terinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
han kokee, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n tietosuoja-asetusta.

Seuraukset, jos rekisteroity
ei halua antaa tietoja

Mikali rekisteroity ei halua luovuttaa henkil6tietojaan, hanen asi-
aansa ei voida kasitella. Henkil6tietojen kasitteleminen perustuu
lainsddadantoon.

Opiskelijalla on internet-ilmoittautumisen yhteydessid mahdollisuus
kieltaa tiedotteiden ldhettaminen.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkil6tietojen kasittelyn rajoitta-
mista.

Rekisteroidylla on myo6s oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot,
jotka han on toimittanut rekisterinpitdjalle, jdsennellyssa, yleisesti
kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtaa ky-
seiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle.

Henkilotietojen lahteet

Rekisterid paivitetdan asianosaisilta saaduilla tiedoilla. Opiskelijatie-
dot saadaan kurssille ilmoittautumisen yhteydessa sahkdisesti inter-
netissa tai ilmoittautumisen yhteydessa toimistossa.

Opettaja- ja tyontekijatiedot saadaan kurssien suunnitteluvaiheessa
ja tyosuhteen alkaessa.
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Tiedot henkilotietojen
sdilytyksestad ja turvaamisesta

Henkilotietojen kasittelyssa kaytetddn ajantasaista tietotekniikkaa
ja tietoturvaa. Henkilotietoja sisaltavia papereita sdilytetaan lukolli-
sissa kaapeissa ja arkistoissa. Kayttdjaoikeuksia annetaan rajatusti
tehtavia hoitaville henkiléille.

Asiakkaan tiedot poistetaan rekisterista, kun tietojen kasittelylle ei
ole enaa perustetta. Henkilotiedot tuhotaan ylikirjoittamalla, kun
tietojen kasittelylle tai sdilyttamiselle ei ole enaa perustetta. Tietoja
ei kuitenkaan poisteta, jos laissa maarataan eri tavalla tai toimival-
tainen viranomainen on kdynnistanyt prosessin, joka edellyttaa sai-
lyttdmaan tietoja tai muu taho on hakenut Suomen oikeudelta tur-
vasuojaamispaatosta tiedoille.
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